
试卷出题相关要求
各系部：

试卷命题应由任课教师拟定（教考分离由系部统一组织命题），提交学生所在系部，经系部负责人审核签字，方能送学校教务处交付打印使用。出卷教师和相关管理人员对试卷保密工作负责。试卷内容不得超出教学大纲范围，既要重视考查学生对基础知识和基本技能的理解和掌握，又要重视考查学生分析、判断、归纳、综合能力以及灵活运用知识的能力，必须根据教学大纲要求确定试题的题型、题量、知识点覆盖面、难度，合理确定记忆性与综合分析性题目的比例和分值分布，确保试卷命题质量。 相关要求如下：
1、基本题比例约为50％—60％，中等题比例约为30％—40％，较难题比例约为10％；一份试卷原则上应达到以下量化指标：题型不少于四种，数量不低于20道小题；
2、考试时间为100分钟每科，如需延长或缩减考试时间请于考试前一周经系部教学秘书与教务处联系调整；
3、按照统一格式出卷 ；

4、题型分布合理丰富，避免主观题或客观题比例过高；

5、参考答案与评分细则不得有误，批阅试卷标准应与参考答案一致；
6、参考答案与评分细则应详尽，说明相关详细步骤或要点，并注明要点得分；

