
期末交卷及成绩要求
各系部：

任课教师按学生所在系部交至各系部。具体要求如下：
一、成绩一律以百分制登记，包括平时成绩、考试成绩和总评成绩（不保留小数）；

二、课程平时成绩和考试成绩在总评成绩中所占比例一般分别为30%和70%，考查课课程该比例可以为40%和60%。如有特殊需要调整该比例，由任课教师提出申请，经学生所在系部主任审核同意后报分管院长批准。
三、《实用英语》、《经济数学》、《思政概论》、《思政基础》、《数据库原理》、《计算机原理》、《经济法》等公共基础课课程的外聘兼职教师及校内兼职教师将试卷及相关资料交至基础部。
四、任课教师上交资料：

1、学生答卷（按学号顺序从小到大排序，并与学生成绩单一致）。

2、一份空白试卷。
3、学生成绩单（电子版、纸质文件各一份）。
4、试卷分析、成绩分析（电子版、纸质文件各一份）。
5、参考答案与评分细则（电子版、纸质文件各一份。
6、考试试卷封面。
