
试卷批阅要求
各系部：

任课教师阅卷必须规范，任课教师负责统计卷面总成绩，卷面成绩必须准确无误。要求如下：

1．每一道试题都必须使用红笔进行批改，一律以“＋”分方式批阅试卷，给出正分成绩。

2．试卷应全部由任课教师亲自批阅（教考分离课程除外）；
3．批阅试卷字迹应清晰；
4．试卷首页分项分值应填写齐全；
5. 批阅正确以“√”表示，错误以“×“表示，不得有不规范的符号标注（如点、横杆、圈等符号）；
6. 各大题应有总分标注，主观题每小题应注明得分，不得随意给分；
7．不得在试卷上替学生标注答案；
7．成绩分析应呈正态分布，如不成正态分布应说明原因；

8．统分、计分不得有误

9．试卷份数应与实际考生份数应相符，成绩登记不得少登、漏登学生成绩；
10．成绩分析应以卷面成绩为分析依据

11．试卷封面、成绩分析、试卷分析齐全，内容填写完整；

12．试卷分析、成绩分析应详尽、细致，有针对性；

13．试卷应按学号顺序从小到大摆放；
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